Protokoll fra styremøte

[Selskapets navn, organisasjonsnummer]

Møtet ble holdt [dato] kl. [tid] [sted / som videomøte].

Til stede

•  [Navn, styreleder]
•  [Navn, styremedlem]
•  [Navn, styremedlem]

Forfall: [navn, eller «ingen»]

Møteleder: [navn] · Protokollfører: [navn]

Styret var vedtaksført.

Saker

Sak [nr]/[år] — [overskrift]

Bakgrunn. [Hva saken gjelder, kort.]

Vedtak. [Hva styret bestemte, i én setning som kan leses alene.]

[Enstemmig / vedtatt mot [antall] stemmer. [Navn] stemte imot og ba om det protokollert.]

Sak [nr]/[år] — [overskrift]

Bakgrunn. [ ]

Vedtak. [ ]

Habilitet

[Ingen meldte seg inhabile. / [Navn] fratrådte under sak [nr] på grunn av inhabilitet.]

Neste møte

[Dato, eller «avtales senere».]

Møtet hevet kl. [tid].

Protokollen godkjennes av de som var til stede.
